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DATEV

Prozessdokumentation fur die Verbuchung und Verknupfung
eines CSV Buchungsstapels Uber
DATEV Beleg2Buchung.

Version fur:
Auftragsbuchhaltung uber eine Kanzlei bzw.
Steuerberatung in DATEV
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1. Grundvoraussetzungen

Diese Anleitung zielt auf jene Anwender:innen ab, die die Buchhaltung in Form einer
Auftragsbuchhaltung liber eine Kanzlei oder eine:n Steuerberater:in durchfiihren

Der Prozess der Auftragsbuchhaltung kann in zwei unterschiedlichen Auspragungen
existieren:

1. DATEV liegt in vollem Umfang beim Steuerberater:

Sofern Sie als L&P Kunde keinen Zugriff auf DATEV haben, mussen sowohl der
Buchungsstapel als auch die zugehdrigen PDF-Belege an die Kanzlei Ubermittelt
werden. Entweder tibermitteln Sie diese immer jeden Montag in Eigenregie oder Sie
gewahren |hrer Kanzlei Zugriff auf L&P in der Rolle “Buchhalter:in”.

Der Gesamte Prozess lauft also auf Seiten der Kanzlei

DATEV Grundpaket Basis (Kanzlei)
DATEV Unternehmen Online (Kanzlei)
DATEYV Belegtransfer (Kanzlei)
DATEV Rechnungswesen (Kanzlei)

DATEV Beleg2Buchung (Kostenpflichtig) (Kanzlei)

YVVYVYY
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DATEYV ist sowohl (teilweise) seitens des Mandanten als auch beim
Steuerberater eingerichtet

In diesem Szenario haben Sie als Mandant auch Zugriff auf DATEV. An lhrem Ende
liegen DATEV Beleg2Buchung, DATEV Belegtransfer und ggf. DATEV Unternehmen
Online. Bei der Kanzlei mindestens DATEV Rechnungswesen.

Der Mandant fihrt in diesem Fall den Prozess in Beleg2Buchung und indirekt tber
DATEV Belegtransfer durch, die Verbuchung erfolgt tber die Kanzlei in DATEV

Rechnungswesen

DATEV Grundpaket Basis (Kanzlei / Kunde)
DATEV Unternehmen Online (Kanzlei / Kunde)
DATEV Belegtransfer (Kunde)

DATEV Rechnungswesen (Kanzlei)

DATEV Beleg2Buchung (Kostenpflichtig) (Kunde)

YVYVYYY



https://www.datev.de/web/de/datev-shop/betriebliches-rechnungswesen/iswl-beleg2buchung/
https://www.datev.de/web/de/datev-shop/betriebliches-rechnungswesen/iswl-beleg2buchung/
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Einrichtung der bendtigten Ordnerstruktur (Lokal /
Netzlaufwerk)

Zunachst richten wir auf dem Netzlaufwerk oder auf einem lokalen Rechner (Bei
jedem Anwender separat) die fur DATEV Beleg2Buchung bendtigten Ordner an. In
diese Ordner werden dann letztendlich die initialen Dateien abgelegt und zudem im
Zuge des Prozesses unterschiedliche Abfragen durchgefihrt. Wenn Sie als Mandant
in diesem Prozess fir Beleg2Buchung & Belegtransfer zustandig sind, bitte diesen
Schritt an Ihrem Ende durchflihren:

01 Archiv: Unveranderte Quelldateien zum archivieren

02 Belege: Bereitstellung der digitalen Belegbilder — ZIP (L&P
Buchhaltungsubersicht - Belegzeitraum gemaf der CSV) — entpacken

03 Buchungsstapel: Ablage der CSV im DATEV Format — Von L&P geliefert
04 Stammdaten: Ablage Stammdatendatei (wird nicht bendtigt)

05 Belegtransfer: Ordner auf den Belegtransfer nach Beleg2Buchung zugreift
06 DATEV Datei: Ablage Buchungsstapel, wenn Einstellung: “Bereitstellung der
Buchungsstapel in DATEV Rechnungswesen”

? ISWL Beleg2Buchung

Schnellzugriff

Dieser PC

Netzwerk

01 Archiv 02 Belege 03 04 Stammdaten 05 Belegtransfer

ISWL Beleg2Buchung Buchungsstapel
01 Archiv

02 Belege

03 Buchungsstapel
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Einrichtung von DATEV Beleg2Buchung

Bitte 6ffnen Sie nun DATEV Beleg2Buchung und richten lhre Aufmerksamkeit auf
den rechten Bereich “Einstellungen”. In diesem Bereich definieren Sie nun die
Einstellungen fir jeden Mandanten separat als “separates Profil”.

Bei Lanes&Planes erhalten Sie pro Mandant einen Buchungsstapel.

Wenn Sie als Mandant in diesem Prozess fiir Beleg2Buchung & Belegtransfer
zustandig sind, bitte diesen Schritt an lhrem Ende durchfiihren:

3.1. Profil: Erstellen eines neuen Profils / Mandant

Einstellungen > x

3.2.  Allgemein: Definition wo der Buchungsstapel und die Belege bereitgestellt
werden
3.21. Bereitstellung: “als CSV Datei in DATEV Unternehmen Online”
3.2.2.  Zutransparenten Archivierung kénnen Sie einen Ordnerpfad
definieren, in welchen die Originaldateien verschoben werden

jer Buchungsstapel/Stammdaten
/ Rechnungswesen

SV-Datei in DATEV Unternehmen online

Qriginaldateien nach der Verarbeitung
in den Quellpfaden liegen lassen

I6schen

®) verschieben nach CA\Beispiel\Archiv fb

3.3.  Ordnerpfade:
3.3.1.  Zuordnung des Quellpfades der Importdateien: Belege &
Buchungsstapel (Auswahl der zu Beginn angelegten Ordner)
Bitte beachten Sie, dass die “Stammdaten” in diesem Prozess nicht
relevant sind.
3.3.2.  Zuordnung des Zielpfades der Exportdateien: Belegtransfer — Ordner
“05 Belegtransfer”

mCl dnerpfade
Quellpfad der Importdateien
Belege C:\Beispiel\Belege

Buchungsstapel C\Beispiel\Buchungsstapel

o || ‘ o

Stammdaten (optional)  |CA\Beispiel\Stammdaten

Zielpfad der Exportdateien

Belegtransfer C:\Beispiel\Belegtransfer

o ||

DATEV-Datei (optional)
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3.4. Belegname:
3.4.1. Festlegen des Zuordnungskriterium: Datenfeld = Belegfeld 1 (Bitte
eintragen und Gber den grinen “+” Button bestatigen.

%Bélegr‘ame
Eindeutigkeit des Belegnamens ist gegeben durch:
Enthalt &
Datenfeld Suche-Von Suche-Bis Suche

3.5.  Unternehmen Online:
3.5.1. festlegen der Archivierungsart: Leistungs / Rechnungsdatum
3.5.2.  Festschreibung (Achtung nur mit Sonderrechten anpassbar) / nicht
festschreiben

%Umsr—ehmen online
Wo sollen die Belege archiviert werden:

® ISWL Beleg2Buchung | Belege | Jahr/Monat (Rechnungsdatum)

ISWL Beleg2Buchung | Belege | Jahr/Monat (Leistungsdatum)

Belege bei Ubergabe

®) festschreiben
nicht festschreiben

Belegkreis:
ohne
Rechnungseingang
®) Rechnungsausgang
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Einrichtung Belegtransfer (“als XML Schnittstelle
konfigurieren”)

Uber DATEV Belegtransfer werden die iber Beleg2Buchung mit dem
Buchungsstapel verknipften Belege nach DATEV Unternehmen Online Uberspielt.
Der DATEV Belegtransfer kann kostenlos tiber DATEV genutzt werden, stellt jedoch
eine lokale Anwendung dar. Folgende Schritte mussen fiir die Einrichtung befolgt
werden. Wenn Sie als Mandant in diesem Prozess flir Beleg2Buchung &
Belegtransfer zustandig sind, bitte diesen Schritt an Inrem Ende durchflhren:

4.1.  offnen von DATEV Belegtransfer

4.2.  Klicken auf “+” um Verzeichnis zu erstellen

4.3. Standardinformationen beibehalten und speichern

4.4.  Ermittlung von verfugbaren Mandanten (bitte Zugriffsrechte bei Bedarf prifen)

4.5. Auswahl Mandant — “weiter”

4.6. Auswahl “des Verzeichnis “Ohne Belegtyp”

4.7. Klick auf Mandant — Zuvor erstelltes Verzeichnis wird angezeigt

4.8. Rechts-Klick auf Verzeichnis — Verzeichnis @ndern — Pfad zu Ordner
“05 Belegtransfer-Rechnungseingang” anpassen — Einrichtung
“Belegtransfer”’ abgeschlossen (HINWEIS: Wenn “automatisch
hochladen” bereits aktiviert ist, konnen Sie das Verzeichnis nicht
anpassen - erst deaktivieren)

4.9. Klicken auf “alle Beleg hochladen” (oben rechts) — erzeugte ZIP wird nach
DUO ubertragen

¢ TIPP: Wéhlen Sie bei erstmaliger Anwendung direkt “Automatisch
hochladen” aus. Dies fiihrt dazu, dass immer wenn im Ordner “05
Belegtransfer” etwas hochgeladen wird, der Transfer automatisch stattfindet
(keine Offnung des Belegtransfers)
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Durchfuhrung:

Dieser Absatz beschreibt den Prozess im Rahmen einer Auftragsbuchhaltung
zwischen Mandant und Steuerberater. Sie als Kunde bedienen |hr eigenes
Softwaresystem (Warenwirtschaft etc.), ISWL Beleg2Buchung und den DATEV
Belegtransfer. Der Steuerberater benétigt das DATEV Rechnungswesen.
Alternativ liegt der gesamte Prozess in Verantwortung der Steuerkanzlei

1. Zuordnung des Buchungsstapels (03) und der Belegdateien (02) zu den
jeweiligen Ordnern (Kanzlei oder Mandant)

a. CSV-Datei abrufen:
Legen Sie die die CSV DATEI in das dafir erstellt Verzeichnis fiir den
jeweiligen Mandanten ab (Ordner: 03 Buchungsstapel)
Die CSV Datei erhalten Sie per E-Mail. Wir kénnen diese ggf. auch
direkt an die Kanzlei Ubermitteln.

b. ZIP-Ordner abrufen:
Rufen Sie nun alle zu der Gesellschaft und zu dem Zeitraum
zugehdorigen Belege im L&P System wie folgt ab. Bitte hier
gemeinsam mit Ihrer Kanzlei auf einen Prozess einigen (Zugang oder
Ubermittlung)

i.  Offnen der L&P Buchhaltungsiibersicht
i. Belegzeitraum ist bereits die Vorwoche - so ist es gewunscht
iii.  (bei mehreren Gesellschaften) wahlen Sie das entsprechende
Rechnungsprofil (Mandant) aus
iv.  klicken Sie bei Downloads auf “ZIP Download”
v.  Sie erhalten in wenigen Sekunden ein Mail mit dem
entsprechenden ZIP Ordner
vi. legen Sie den ZIP Ordner in das erstellte Verzeichnis “02
Belege” und entpacken diesen dort.

2. Offnen der Schnittstelle Beleg2Buchung (Kanzlei oder Mandant):

a. Uber Suchfunktion in Programmen (Windows/Mac etc.)

b. Offnen DATEV Rechnungswesen — Arbeitsplatz — Buchfiihrung
Mandant (Rechnungswesenbestand)— Extras — Zusatzmodule —
ISWL Beleg2Buchung

c. Wahlen Sie zunachst jenes Profil aus, fur welches die Zuordnung
durchgeflihrt werden soll

d. Klicken Sie nun auf der Linken Seite auf “Zuordnung Starten”
(Beleg2Buchung sorgt nun fiir eine Zuordnung der Belege zu den
einzelnen Buchungssatzen)
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e. Arbeitsbereich

i.  Uberpriifen ob Zuordnung korrekt — Griines Hakchen links als
Indikator ([%4) Belege die nicht zugeordnet werden kénnen,
werden am unteren Rand dargestellt

ii.  Auswahl “Daten verarbeiten”

iii.  Bereitstellung der Daten zu DATEV Rechnungswesen unter
“Stapelverarbeitung”
iv.  Beleg werden als ZIP im Ordner “05 Belegtransfer” abgelegt

v.  Diese ZIP Datei muss nun uber Belegtransfer an DATEV
Unternehmen Online (ibergeben werden ( £ ZIP nicht
entpacken)

l ISWL Beleg2Buchung V131 m
Datei Ansicht Hilfe
7 | N | 7
4 . N E
5 || Actionen g
3
Profil 1 Zuordnung start Dat beite: S
Belegzuordnung (6/7)
Belegdatum Umsatz  S/H Konto Gegenkonto Belegfeld 1 Buchungstext Beleg
31012018 (119000 |s [10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterschrank AR_Rg0001_20160201 pdif
31012018 59500 s 10000 8400 Rg0001 Verkauf Mustertisch AR_Rg0001_20160201p0f
31012018 |5950 s 10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterstuhl AR_Rg0001_20160201p3f
01022018 |595,00 s 10000 8400 Rg0002 Verkauf Mustertisch AR_Rg0002_20160201.pcf
04022018 (5950 s 10001 84 stuhl AR_Rg0003_20160204.pdf
04022018 |595,00 s 10001 g4 ISWL Beleg2Buchung ftisch AR_Rg0004_20160204.pdf
08.022018  |11900,00 S 10001 8 kiiche
‘0‘ Die g war erfol.
Hinweise ¥ X -
Beleg
| AR Rg00005_20160208.pdf oK den

¢ INFO: Wenn bei der Einrichtung ein Fehler im Prozess stattfand,

mlissen Sie die Dateien sowie den ZIP neu in den Verzeichnissen
ablegen und den Prozess erneut durchfiihren

3. Belegtransfer (Kanzlei oder Mandant):

Ubergabe ZIP an DUO (ber Belegtransfer (NUR WENN NICHT BEREITS
“AUTOMATISCH HOCHLADEN” AUSGEWAHLT WURDE)

offnen von Belegtransfer

(Authentifizierung bei erstmaliger Nutzung)

Klicken auf “+” um Verzeichnis zu erstellen

Standardinformationen beibehalten und speichern

Ermittlung von verfligbaren Mandanten (bitte Zugriffsrechte bei Bedarf
prufen)

Auswahl Mandant — “weiter”

Auswahl “des Verzeichnis “Ohne Belegtyp”

Klick auf Mandant — Zuvor erstelltes Verzeichnis wird angezeigt
Rechts-Klick auf Verzeichnis — Verzeichnis andern — Pfad zu Ordner
“05 Belegtransfer” anpassen — Einrichtung “Belegtransfer”
abgeschlossen

j- Klicken auf “alle Beleg hochladen” (oben rechts) — erzeugte ZIP wird
nach DUO Ubertragen

® 0T

—Ta ™
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¢ TIPP: Wéhlen Sie bei erstmaliger Anwendung direkt “Automatisch
hochladen” aus. Dies flihrt dazu, dass immer wenn im Ordner “05
Belegtransfer” etwas hochgeladen wird, der Transfer automatisch stattfindet

(keine Offnung des Belegtransfers)

DATEV Rechnungswesen und Verbuchung

Aufgabe Steuerberater (dieser hat die Daten nun in DATEV Unternehmen
online):

Der Steuerberater kann sich nun die CSV-Dateien aus DATEV Unternehmen
online herunterladen, um sie anschlief3end Uber die Stapelverarbeitung im
DATEV Rechnungswesen zu verarbeiten.

Der Download der CSV-Dateien kann direkt Uber das DATEV
Rechnungswesen erfolgen. ISWL Beleg2Buchung erzeugt im DATEV
Unternehmen online immer ein eigenes Ablageverzeichnis mit folgender
Struktur:

&l alle Belege
&l Posteingang
4 [} Belegablage
@ Buchfihrung
4 [J1swL Beleg2Buchung
i ] Belege
4 [ Buchungsstapel
ee—
4 [@ stammdaten
—

‘a Papierkorb

Der Ordner auf der tiefsten Ebene wird automatisch erzeugt und richtet sich
nach dem Datum der Bereitstellung durch den Mandanten.

10
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5. Abrufen der CSV-Dateien Uber DATEV-Rechnungswesen (Steuerberater)

1.

Offnen Sie Uiber Belege buchen einen beliebigen Buchungsstapel
(oder legen Sie einen neuen Buchungsstapel an)

Versichern Sie sich Uber Digitale Belege, dass Belege online als
Dokumentenmanagementsystem ausgewahlt ist

Klicken Sie auf Digitale Belege buchen

Wahlen Sie bei Belege aus: das Ablageverzeichnis, indem sich die
gewilinschten CSV-Dateien befinden. Die Checkbox fiir Belege
verschieben sollte deaktiviert werden. Anschliel3end bestatigten Sie
das Dialogfenster mit OK

m 80002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2017 - RW  Kanzlei-Rechnungswesen V.6.05 Lo it Ltentank B - - =
fzm
\ Bestand  Beorbeiten  Arsicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Exras  Fenster  Hilfe
B(E& @@ 6] BB schen B B 001207~ @ v@ [[EFe A EEErE ]
Obersicht ® % |Belege buchen - 02-2017/0004
Buchfiihrung o Egenschaften Ax| 2
4 B Visberdonde Tatketen Stapel: [022017/0004 Dokumertation Downloocpozess (=] (3] (&) [£] Perode:  01.022017-28.022017 :
6 Mandant erganzen | W ¥ Einstelungen
e ‘ [BLINe & Wiz [ Umsetz S [BU| Gegenkonto | Belegield1 Belegleld2 | Datum | Konto KOST1 3 Bchnants g
[ Sapeve = < Buchungsvorschisg 2
< Digitale Belege H
¥ LeL-Sachverhalt 7]
WL Bl 2Bucung Buchurgasapa 201801 (3] =
5 Keedte abstimmen
8l Kedtbuchungen esugen
|2 Kedtauswetungen
J Anlagenbuchfiihn -
& Bt comren Suchtex Motz Geschaftspatner, Dateiname] - Digitale Belege
U Finanzbuchfuhrung suswerten Welches
4 @ Debioren Zeiraur ohne Einschrankung Dokumentermanage system
B Debtorenstammdaten soll verwendet werden
4 0 Kedtoren 0 © Belege orlne
[ Kedtorenstammdaten DATEV DMS /
0l Kosten-und Leistungsrechnung |2 ipetais - Dokumentenablage
U Abschieiende Tatigketen + Summen und Sakden 5 Buchungsrommationen beim
= Elektronischer Beleg ¥ SchiieBien der Belegedassung
S —— e
achve te. @ OK Abk
@ = P——
] Obemahme der
‘ Verschiagwotung leeren
beim Drucken der Schatflache
Abstimmeumme: 0,00 H o o vorhtont
_ WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1. Belegfeld 2: Datum:  Konto KOSTI: © immer Gbemehmen
i €UR [+ @ @ nie Gbemehmen
7 Jahresabschiuss KOST2 KOST-Menge:  Skonto Buchungatext: nach Rickirage ibemehmen
B3 Analyse und planung 3 BEHE U
L Stammdaten = Aufteiung staten - Re : uchen = -
% ][] Gegenkorto Sado: EUR 000

Wahlen Sie die gewtinschte CSV-Datei aus. Als Orientierung kann
Ihnen hier das Eingangsdatum behilflich sein

Klicken Sie auf das Symbol flr Speichern unter

Legen Sie die CSV-Dateien auf einem |hrer Laufwerke ab.

Tipp: Kopieren Sie sich direkt den Pfad in die Zwischenablage
(Strg+C) — Sie werden Ihn spater in der Stapelverarbeitung wieder
brauchen

Der Dateiname wird lhnen direkt vorgeschlagen — Speichern.
Hinweis: Damit die Stapelverarbeitung eine CSV-Datei erkennt,

bendtigt Sie das Prafix EXTF_ oder DTVF_ im Dateinamen (geliefert
von L&P).
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80002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2017 - RW

my

Kanzlei-Rechnungswesen V.6.05

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen Bxtras  Fenster  Hiffe

- - |

[ Buchungsperiode abschbete
()} AbschieBiende Titigketen

F Buchfilhrung

T¢ Jahresabschiuss
[ Analyse und Planung
Lo Stammdaten

B &t - @ XS o[F[FEs R ) @ B suhen BB o200 - (@ 0@ [ EEAP TN AR RN R
Obersicht * % | Belege buchen - 02-2017/0004
ung Belegubersicht ® x| 72| Digitalen D / Februar / 4) o [@][=
4 [l Vorberstende Tatigketen
[2 Mandant erganzen ) Belegstapel buchen - aktiv | #
g ‘Dt PR B ni@E s Ea
) TR = ,
= ARiEAO ®
ISWL Beleg2Buchung/Buchungsstapel/2018/01
4
Belegtyp &
Thumbnail [6./G_| Eingangsdaum Beleginformation é
B fodesotiren 1 g e 2 e Buchungsstapel” 7201602111507 318, HLBOIOZL SIS RE" e
& Kndinmweringe noameEsz w2 Seechamunter =
0 Anlagerbuctfithrung T —
[l Buchfishnung abstimmen M_‘f"““‘““ @\/' D-\Beleg2Buchung\ C5V-Dateien] +[ 43 |[ CsV-Dateien durchsuchen )
U\ Fnanzbuctinung ausweten Rechnungsbetrag:
s+ [ Debitoren Rechnungsn : Organisieren v Neuer Ordner - @
[l Debtorenstammdaten Geschiftspartner e
[ — Neme Anderungsdatum
B Desktop : nerge »
1501201819:31:54  Notiz: &8 Downloads

Belegtyp: ahne Belegtyp

% Zuletzt besucht
Ablageort: ISWL Eeleg28|

Belegdatum
Rechnungsbetrag -4 Bibliotheken
Rechnungsn
= &= Bilder
| Dokumente adl <

Dateiname: EXTF_Buchungsstapel.csv

Dateityp: €SV file (*ucsv)

# Ordner ausblenden

Die Prozessschritte 5.-8. missen dann fir jede zu downloadende CSV-Datei
wiederholt werden. Ein Download mehrerer Dateien ist aktuell nicht mdglich.

AbschlieRend missen noch die gedownloadeten Dateien in die Stapelverarbeitung
importiert und verarbeitet werden. Offnen Sie dazu die Stapelverarbeitung direkt aus
dem Bestand im DATEV Rechnungswesen (siehe Abb. 17).

6. Verarbeitung der Dateien:

1. Klicken Sie auf Importieren

2. Wahlen Sie das Verzeichnis an, in dem Sie die Dateien abgespeichert

haben.

Tipp: Falls Sie sich den Pfad beim Download in die Zwischenablage
kopiert haben, kdnnen Sie jetzt einfach den Pfad einfligen (Strg+V).

3. Falls Sie mehrere Dateien gedownloadet haben, wahlen Sie ein oder
mehrere Dateien flr den Import aus.

4. Kilicken Sie abschlieRend auf Importieren, um die Dateien in die
Stapelverarbeitung zu holen.

12
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w 10002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2017 - RW Kanzlei-Rechnungswesen V.6.13

Bestand  Bearbeiten  Ansicht Erfassen  Stammdaten  Auswertungen Extras  Fenster  Hilfe

B Eat- > |&G@ v i RePreRiEe 06 B Buwxeae B2 -~ RERSEMO| G

B Kredte abstimmen

|2 Keeditbuchungen erzeugen Tvp wo

DATEVFor. 29115 80002 2017

Obersicht 1 x [ [
Stapelverarbeitung =
|Buchfiihrung e
4 [J} Vorberetende Tatigkeiten 4 Importieren. < Enstellungen
& ganze
Lfd. Nr. ‘ .| Bezeil Datumvon | Datumbis | Periode | Di ‘ HK ‘ Festschr. ‘ Importiert am
B Importieren
4 [} Kredite 5 12017
i D:\Beleg2Buchung\CSV-Dateien - An; 80002 / 2017 -
(& Kredte bearbeten SRR iEERE - = @e 2eige:

Bezeichnung | Datumvon | Datumbis | Dikia | Buchungstyp

01.022017 28.022017 BB

[E Kredtauswertungen

> Anlagenbuchfiihung
[8 Buchfilhrung abstimmer

la [0 Finanzbuchfilhrung auswerten

g iche Aus

Umsatzsteuer-Voranmeldung

S Zusammenfassende Meldung

Prma

[”] Dateien nach Impottieren 18schen

i |

Importieren edmhunm - SchiieBen

Nun kénnen die CSV-Dateien mit der Stapelverarbeitung verarbeitet werden

@ 10002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2017 - RW Kanzlei-Rechnungswesen V.6.13

\ Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

BlEat |G 9 A Be(PreahEo 06 B Asun @ @B ooy - B E &[S0
Obersicht | "

. Stapelverarbeitun ()
Buchfiihrung = 2 ==
4 [ Vorbersitende Tatigksiten 4 Importieren = Einstellungen

B
Lfd. Nr. |Buchungst_| Bezeichnung ‘ Datum von | Datum bis Periode Diktatkirzel HK Festschr. ‘ Importiert am
i 1 Fibu 01.02.2017  28.02.2017  Februar BB vV Nein 21.08.2018
(5 Kredte bearbeten
[& Kredite abstimmen
E Kreditbuchungen erzeugen
5 < m ’
&l g
[& Branchenauswertungen . Details
B en- ur rliste
=] G -
B it @ Stapel bei der Veratbetung zusammenfassen ] Festschreibung aufheben ;_ Stapel [ schieten |

Danach kénnen unter Belege buchen die Buchungssatze inklusive der

Belegverknupfung eingesehen werden

Als letzten Schritt im Prozess empfiehlt es sich, die Buchungsinformationen
an DATEV Unternehmen online zu tbergeben — GEBUCHT-STEMPEL

T TToUTT TFUUTTgUOUT

=T

Erfassung beenden

Eine ordnungsmalige Buchfihrung erfordert ein zeitnahes Festschreiben.

T

Hinweise zu den durch die GoBD konkretisierten Anforderungen finden Sie hier: Dok.-Nr. 1080636.

—Erfassung beenden und

(©) Buchungsstapel - Buchungen festschreiben

© Buchungsstape! [J I Buchungen.noch nicht festschreiben

mehrere Buchungsstapel festschreiben

I [¥] Buchungsinformationen iibergeben l
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