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DATEV

Prozessdokumentation fur die Verbuchung und Verknupfung
eines CSV Buchungsstapels Uber
DATEV Beleg2Buchung.

Version fur:
Kunden mit eigenverantwortlicher Buchhaltung in DATEV
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1. Grundvoraussetzungen

Diese Anleitung zielt auf jene Anwender:innen ab, die die Buchhaltung géanzlich in
Eigenregie durchfiihren

Systemseitige Voraussetzungen:

DATEV Grundpaket Basis

DATEV Unternehmen Online

DATEV Belegtransfer

DATEV Rechnungswesen

DATEV Beleg2Buchung (Kostenpflichti

YVYVYYY

2. Einrichtung der bendtigten Ordnerstruktur (Lokal /
Netzlaufwerk)

Zunachst richten wir auf unserem Netzlaufwerk oder auf einem lokalen Rechner (Bei
jedem Anwender separat) die fur DATEV Beleg2Buchung benétigten Ordner an. In diese
Ordner werden dann letztendlich die initialen Dateien abgelegt und zudem im Zuge des
Prozesses unterschiedliche Abfragen durchgefuhrt:

01 Archiv: Unveranderte Quelldateien zum archivieren

02 Belege: Bereitstellung der digitalen Belegbilder — ZIP (L&P
Buchhaltungsibersicht - Belegzeitraum geman der CSV) — entpacken

03 Buchungsstapel: Ablage der CSV im DATEV Format — Von L&P geliefert
04 Stammdaten: Ablage Stammdatendatei (wird nicht benétigt)

05 Belegtransfer: Ordner auf den Belegtransfer nach Beleg2Buchung zugreift
06 DATEV Datei: Ablage Buchungsstapel, wenn Einstellung: “Bereitstellung der
Buchungsstapel in DATEV Rechnungswesen”

Vv

YYVYY

A ISWL Beleg2Buchung

# Schnellzugriff
[ Dieser PC

¥ Netzwerk

01 Archiv 02 Belege 03 04 Stammdaten 05 Belegtransfer 06 DATEV Datei

ISWL Beleg2Buchung Buchungsstapel
01 Archiv
02 Belege
03 Buchungsstapel
04 Stammdaten
05 Belegtransfer

Neuer Ordner



https://www.datev.de/web/de/datev-shop/betriebliches-rechnungswesen/iswl-beleg2buchung/
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Einrichtung von DATEV Beleg2Buchung

Bitte 6ffnen Sie nun DATEV Beleg2Buchung und richten lhre Aufmerksamkeit auf
den rechten Bereich “Einstellungen”. In diesem Bereich definieren Sie nun die
Einstellungen fir jeden Mandanten separat als “separates Profil”.

Bei Lanes&Planes erhalten Sie pro Mandant einen Buchungsstapel.

3.1. Profil: Erstellen eines neuen Profils / Mandant

Einstellungen > ox

3.2.  Allgemein: Definition wo der Buchungsstapel und die Belege bereitgestellt
werden
3.2.1.  “In DATEV Rechnungswesen”
3.2.2.  Zutransparenten Archivierung kénnen Sie einen Ordnerpfad
definieren, in welchen die Originaldateien verschoben werden

(») Aligemein

®) verschieben nach C:\Beispiel\Archiv L[\\:\

3.3.  Ordnerpfade:
3.3.1.  Zuordnung des Quellpfades der Importdateien: Belege &
Buchungsstapel (Auswahl der zu Beginn angelegten Ordner)
Bitte beachten Sie, dass die “Stammdaten” in diesem Prozess nicht
relevant sind.
3.3.2. Zuordnung des Zielpfades der Exportdateien: Belegtransfer — Ordner
“05 Belegtransfer”

&On dnerpfade
Quellpfad der Importdateien
Belege C:\Beispiel\Belege

Buchungsstapel CA\Beispiel\Buchungsstapel

||\ ‘ ul

Stammdaten (optional) C:ABeispie/\Stammdaten

Zielpfad der Exportdateien

]

Belegtransfer C:\Beispiel\Belegtransfer

o

DATEV-Datei (optional)
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3.4. Belegname:
3.4.1. Festlegen des Zuordnungskriterium: Datenfeld = Belegfeld 1 (Bitte
eintragen und Gber den grinen “+” Button bestatigen.

%Bélegr‘ame
Eindeutigkeit des Belegnamens ist gegeben durch:
Enthalt &
Datenfeld Suche-Von Suche-Bis Suche

3.5.  Unternehmen Online:
3.5.1. festlegen der Archivierungsart: Leistungs / Rechnungsdatum
3.5.2.  Festschreibung (Achtung nur mit Sonderrechten anpassbar) / nicht
festschreiben

%Umsr—ehmen online
Wo sollen die Belege archiviert werden:

® ISWL Beleg2Buchung | Belege | Jahr/Monat (Rechnungsdatum)

ISWL Beleg2Buchung | Belege | Jahr/Monat (Leistungsdatum)

Belege bei Ubergabe

®) festschreiben
nicht festschreiben

Belegkreis:
ohne
Rechnungseingang
®) Rechnungsausgang
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Einrichtung Belegtransfer (“als XML Schnittstelle
konfigurieren”)

Uber DATEV Belegtransfer werden die iber Beleg2Buchung mit dem
Buchungsstapel verknipften Belege nach DATEV Unternehmen Online Uberspielt.
der DATEV Belegtransfer kann kostenlos Uber DATEV genutzt werden, stellt jedoch
eine lokale Anwendung dar. Folgende Schritte mussen fiir die Einrichtung befolgt
werden:

4.1.  offnen von DATEV Belegtransfer

4.2.  Klicken auf “+” um Verzeichnis zu erstellen

4.3.  Standardinformationen beibehalten und speichern

4.4. Ermittlung von verfligbaren Mandanten (bitte Zugriffsrechte bei Bedarf prifen)

4.5.  Auswahl Mandant — “weiter”

4.6. Auswahl “des Verzeichnis “Ohne Belegtyp”

4.7.  Klick auf Mandant — Zuvor erstelltes Verzeichnis wird angezeigt

4.8. Rechts-Klick auf Verzeichnis — Verzeichnis andern — Pfad zu Ordner
“05 Belegtransfer-Rechnungseingang” anpassen — Einrichtung
“Belegtransfer” abgeschlossen (HINWEIS: Wenn “automatisch
hochladen” bereits aktiviert ist, konnen Sie das Verzeichnis nicht
anpassen - erst deaktivieren)

4.9. Klicken auf “alle Beleg hochladen” (oben rechts) — erzeugte ZIP wird nach
DUO Ubertragen

¢ TIPP: Waéhlen Sie bei erstmaliger Anwendung direkt “Automatisch
hochladen” aus. Dies fiihrt dazu, dass immer wenn im Ordner “05
Belegtransfer” etwas hochgeladen wird, der Transfer automatisch stattfindet
(keine Offnung des Belegtransfers)
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5. Durchfuhrung:

Diese Prozess spielt sich (sofern es |hr Prozess so vorsieht) immer jeden Montag ab,
wenn Sie von L&P den wdchentlichen Buchungsstapel erhalten:

1. Zuordnung des Buchungsstapels (03) und der Belegdateien (02) zu den
jeweiligen Ordnern

a. CSV-Datei abrufen:
Legen Sie die die CSV DATEI in das daflr erstellt Verzeichnis fur den
jeweiligen Mandanten ab (Ordner: 03 Buchungsstapel)
Die CSV Datei erhalten Sie per E-Mail.

b. ZIP-Ordner abrufen:
Rufen Sie nun alle zu der Gesellschaft und zu dem Zeitraum
zugehdrigen Belege im L&P System wie folgt ab.

i.  Offnen der L&P Buchhaltungsiibersicht

ii. Belegzeitraum ist bereits die Vorwoche - so ist es gewunscht

iii.  (bei mehreren Gesellschaften) wahlen Sie das entsprechende
Rechnungsprofil (Mandant) aus

iv.  klicken Sie bei Downloads auf “ZIP Download”

v. Sie erhalten in wenigen Sekunden ein Mail mit dem
entsprechenden ZIP Ordner

vi. legen Sie den ZIP Ordner in das erstellte Verzeichnis “02
Belege” und entpacken diesen dort.

2. Offnen der Schnittstelle Beleg2Buchung:

a. Uber Suchfunktion in Programmen (Windows/Mac etc.)

b. Offnen DATEV Rechnungswesen — Arbeitsplatz — Buchfiihrung
Mandant (Rechnungswesenbestand)— Extras — Zusatzmodule —
ISWL Beleg2Buchung

c. Wabhlen Sie zunachst jenes Profil aus, fur welches die Zuordnung
durchgefihrt werden soll

d. Klicken Sie nun auf der Linken Seite auf “Zuordnung Starten”
(Beleg2Buchung sorgt nun fiir eine Zuordnung der Belege zu den
einzelnen Buchungssatzen)




e. Arbeitsbereich
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i.  Uberpriifen ob Zuordnung korrekt — Griines Hakchen links als
Indikator ([%4) Belege die nicht zugeordnet werden kénnen,
werden am unteren Rand dargestellt

ii.  Auswahl “Daten verarbeiten”

iii.  Bereitstellung der Daten zu DATEV Rechnungswesen unter
“Stapelverarbeitung”
iv.  Beleg werden als ZIP im Ordner “05 Belegtransfer” abgelegt

v.  Diese ZIP Datei muss nun uber Belegtransfer an DATEV
Unternehmen Online iibergeben werden ( £ ZIP nicht
entpacken)

WIS

l ISWL Beleg2Buchung
Datei Ansicht Hilfe

V.131

Aktionen d
|prosil 1 v| | zuordnungstarten | | Datenverarbeiten | |
Belegzuordnung (6/7)
Belegdatum  Umsatz S/H Konto Gegenkonto Belegfeld 1 Buchungstext Beleg
v|31012018 [119000 |s 10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterschrank AR_Rg0001_20160201pcf
v |31012018 59500 s |10000 8400 Rg0001 Verkauf Mustertisch AR_Rg0001_20160201p0f
731012018 |5950 s |10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterstuhl AR_Rg0001_20160201p3f
v |01.022018 59500 s |10000 8400 Rg0002 Verkauf Mustertisch AR_Rg0002_20160201pdf
704022018  |5950 s |10001 84 stuhl AR_Rg0003_20160204.pdf
04022018 59500 s |10001 g4 ISWL Beleg2Buchung ftisch AR_Rg0004_20160204.pdf
08022018 |1190000 |S | 10001 84 kiiche
‘0‘ Die g war erfolgreich

Hinweise ¥ x

Beleg

@ | AR_Rg00005_20160208.pdf

uabunjEsu

L4

¢ INFO: Wenn bei der Einrichtung ein Fehler im Prozess stattfand,

mtuissen Sie die Dateien sowie den ZIP neu in den Verzeichnissen

ablegen und den Prozess erneut durchfiihren
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3. Belegtransfer:

Ubergabe ZIP an DUO iber Belegtransfer (NUR WENN NICHT BEREITS
“AUTOMATISCH HOCHLADEN” AUSGEWAHLT WURDE)

offnen von Belegtransfer

(Authentifizierung bei erstmaliger Nutzung)

Klicken auf “+” um Verzeichnis zu erstellen

Standardinformationen beibehalten und speichern

Ermittlung von verfigbaren Mandanten (bitte Zugriffsrechte bei Bedarf
prifen)

Auswahl Mandant — “weiter”

Auswahl “des Verzeichnis “Ohne Belegtyp”

Klick auf Mandant — Zuvor erstelltes Verzeichnis wird angezeigt
Rechts-Klick auf Verzeichnis — Verzeichnis &ndern — Pfad zu Ordner
“05 Belegtransfer” anpassen — Einrichtung “Belegtransfer”
abgeschlossen

j- Klicken auf “alle Beleg hochladen” (oben rechts) — erzeugte ZIP wird
nach DUO Ubertragen

© o o0oTo

—Ta ™

¢ TIPP: Wéhlen Sie bei erstmaliger Anwendung direkt “Automatisch
hochladen” aus. Dies fiihrt dazu, dass immer wenn im Ordner “05
Belegtransfer” etwas hochgeladen wird, der Transfer automatisch stattfindet
(keine Offnung des Belegtransfers)
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4. DATEV Rechnungswesen und Verbuchung

Verarbeitung des Buchungsstapels in DATEV Rechnungswesen

i.  Ubergabe des Buchungsstapel an DATEV Rechnungswesen im
Bereich “Stapelverarbeitung” (vgl. hier)
ii.  Klick auf “Stapelverarbeitung” — “Verarbeiten” —
Anpassungsmaglichkeit des Buchungsstapels (Bezeichnung, Datum)
iii. Verarbeitung des Stapels — Meldung “Stapel wurde verarbeitet”

m 10002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2018 - RW Kanzlei-Rechnungswesen V.6.13
inm
Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfossen Stammdaten  Auswertungen  Exras  Fenster  Hife
B A&t -+ |&-d@ | L BB|(PFrEERIEE G | B B suchen B| & B oro1208 - BB B @9 d
Obersicht xox
- Stapelverarbeitung -Ej
Buchfiihrung " 9
R xborors [E) = Enstelungen
Lid. Nr. [Buchungst_| Bezsichnung | Datumvon | Datumbis | Periode | Diktatkirzel HK | Festschr. | Importiertam | _Importiertvon
1 Fibu Buchungen.. 01.02.2018 28022018 Februar BB v Nein
4
B Betriebs: iche
(2 Controlingreport
[8) Branchenauswertungen
B Summen-und Saldeniiste
B Kontoblatt
(5 Abeiskonto
[ Kassen-/Barkbericht . Details
=] steuer-Voranmeldung
E crfzsscnde Mekhng @ | Stapel bei der Verarbeitung zusammerfassen [ Festschreibung aufheben / | Vembsten || swpel - [ Schiekn
imanota
[ Buchungsitbersicht

iv.  AnschlieRend kdnnen Uber “Belege buchen” die Datenséatze mit Beleg
eingesehen werden

EJ 10002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2018 - RW Kanzlei-Rechnungswesen V.6.13
Ly

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen Extras  Fenster  Hilfe

B A&t @@ " A% 6 [P[FeEiEO 06 B R suhen BB oro1208 - K|E B
Obersicht 1 X |Belege buchen - 02-2018/0001 x
Buchfiihrung _
4 [ Vorbersiende Tatiketen Stapel: | 02:2018/0001 Buchungen. =] (&) [&] [#) peiode:  01.022018-28 022018
5 Mandant erganzen i wiz Umsatz  |S |BU| Gegenkonto | Belegield 1 Belegfeld 2 Datu Konto K
|2 ASCII-Daten importieren — egenton 1 = l ool sum oo |
= A orrrer T 1786156 840 RgbooT 31613616 666
T 3 ;
5 Belege buchen o =/ Anzeige Digitaler Beleg (Belege buchen) S [ =@]=]
g g 3
[& Keedite bearbeten g 4 . i
B Kredite abstimmen g 5 11 Bae@ A2 EOOG ®
[2) Kreditbuchungen erzeugen g 5
B Kreditauswertungen 7

b [ Anlagenbuchfihrung
[5 Buchfiihung abstimmen
4 [ Finanzbuchfidhrung auswerten
[&l Betriebswitschatiche Aus s ierlr o
[& Controlingreport 90425 Nurnbs
|2 Branchenauswertungen - Th M
[2 Summen-und Saldenists Musterdabitor 10000,

= uroexempelgass Rechnungsdatum: 01.02.2016
|l Kontoblatt 46236 Battrop

v.  Ubergabe der Buchungsinformationen an DATEV Unternehmen
Online. Dies versieht Beleg mit “gebucht-Stempel” (Empfehlung)
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