DEUTSCH

Wer fiihrt die erste Priifung durch?

|genehmigt,’ k

Wer fiihrt die zweite Priifung durch?

| genehmigt/abgeleh

Was passiert mit der Buchung?

Anderungen moglich?

Travel Manager

Buchhalter

Buchung vollumfanglich geprift.

Keine Anderungen moglich.

Travel Manager |Q Buchhalter @ Buchung wird zuriick zum Einreichenden geschickt. Anderung/Loschen moglich. Erneutes Einreichen fiihrt nur zur erneuten Buchhalter-Priifung.
Travel Manager |Q Buchhalter teilweise @ und Gj) Buchung wird zuriick zum Einreichenden geschickt. Anderung/Léschen méglich. Erneutes Einreichen fiihrt nur zur erneuten Buchhalter-Priifung
Travel Manager o Buchung muss vom Buchhalter bearbeitet werden. Keine Anderungen méglich.

Travel Manager

Buchhalter

ausstehend

Buchung wird zuriick zum Einreichenden geschickt.

Anderung/Léschen méglich.

Buchhalter Q Travel Manager Q Buchung vollumfinglich geprift. Keine Anderungen maéglich.

Buchhalter |° Travel Manager ) Buchung wird zuriick zum Einreichenden geschickt. Anderung/Loschen moglich.

Buchhalter Q Travel Manager ausstehend Buchung muss vom Travel Manager bearbeitet werden. Keine Anderungen moglich.

Buchhalter (<) Travel Manager Buchung wird zuriick zum Einreichenden geschickt. Anderung/Léschen moglich. Erneutes Einreichen fiihrt nur zur erneuten Buchhalter-Priifung.
Buchhalter ) Travel Manager I@ Buchung wird zuriick zum Einreichenden geschickt. Anderung/Léschen méglich.

Buchhalter teilweise Q und (X) Travel Manager |0 Buchung wird zuriick zum Einreichenden geschickt. Anderung/Léschen méglich. Erneutes Einreichen fiihrt nur zur erneuten Buchhalter-Priifung
Buchhalter teilweise Q und X) Travel Manager |® Buchung wird zuriick zum Einreichenden geschickt. Anderung/Léschen méglich.

ENGLISH

Who conducts the first audit?

| approved/disputed

Who conducts the second audit?

|appruv=d,’ Ji

What h to the booking?

Changes possible?

Travel Manager |Q Accountant Q Booking fully audited. No changes possible.
Travel Manager |Q Accountant @ Booking is sent back to the submitter. Amendment/deletion possible. Resubmission only leads to a new accountant check.
Travel Manager |Q Accountant partly Q and (<) Booking is sent back to the submitter. Amendment/deletion possible. Resubmission only leads to a new accountant check.
Travel Manager |9 Accountant pending Booking must be processed by the Accountant. No changes possible.

Travel Manager

Booking is sent back to the submitter.

Amendment/deletion possible.

Accountant Q Travel Manager Q Booking fully audited. No changes possible.

Accountant |Q Travel Manager @ Booking is sent back to the submitter. Amendment/deletion possible.

Accountant Q Travel Manager pending Booking must be processed by the Travel Manager. No changes possible.

Accountant (< Travel Manager Q Booking is sent back to the submitter. Amendment/deletion possible. Resubmission only leads to a new accountant check.
Accountant () Travel Manager |® Booking is sent back to the submitter. Amendment/deletion possible.

Accountant partly Q and (X Travel Manager |Q Booking is sent back to the submitter. Amendment/deletion possible. Resubmission only leads to a new accountant check.
Accountant partly Q and (x Travel Manager |® Booking is sent back to the submitter. Amendment/deletion possible.




